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1. Εισαγωγή  

 

Το παρόν αποτελεί το Εγχειρίδιο Χρήσης του συστήματος Διαχείρισης Μητρώου Μη Κυβερνητικών 

Οργανισμών (ΜΚΟ Registry) του Υπουργείου Εσωτερικών, και απευθύνεται στους εξωτερικούς 

χρήστες (Χρήστες ΜΚΟ) οι οποίοι εκπροσωπούν / διαχειρίζονται μη Κυβερνητικούς Οργανισμούς 

στην Κυπριακή Δημοκρατία.  

 

  



2. Πρόσβαση / Εγγραφή στο Σύστημα  

 

Για να εισέλθετε στο σύστημα, θα πρέπει να πληκτρολογήσετε την διεύθυνση (URL) 

npos.moi.gov.cy στον WEB browser σας. Το σύστημα θα σας εμφανίσει την οθόνη πρόσβασης 

(login page), στην οποία θα πρέπει να επιλέξετε ως υπηρεσία Ψηφιακής Αυθεντικοποίησης του 

CyLogin, κλικάροντας στο σχετικό κουμπί όπως φαίνεται παρακάτω.  

 

 
Login Page του συστήματος  

 

Το σύστημα θα σας παραπέμψει στην σχετική σελίδα παροχής username & password του CyLogin 

ώστε να αυθεντικοποιηθείτε.  

 



 
Σελίδα Ψηφιακής Αυθεντικοποίησης CyLogin 

 

Κατόπιν της επιτυχούς αυθεντικοποίησης, το Cylogin θα σας επιστρέψει στο σύστημα, το οποίο θα 

αναζητήσει τον λογαριασμό χρήστη του CyLogin στην βάση δεδομένων του. Αν ο λογαριασμός 

βρεθεί (δηλαδή αν έχετε ήδη εγγραφεί όπως περιγράφεται παρακάτω), τότε θα αποκτήσετε 

απευθείας πρόσβαση στην εφαρμογή και τις λειτουργίες της (ανάλογα με τον ρόλο που έχει επιλέξει 

κατά την εγγραφή σας). Στην περίπτωση που ο λογαριασμός δεν βρεθεί, το σύστημα θα σας 

εμφανίσει την σελίδα εγγραφής χρήστη και φυσικού προσώπου του συστήματος. Αφού 

καταχωρήσετε τα απαραίτητα στοιχεία στις σχετικές φόρμες και επιλέξετε «Εγγραφή», το σύστημα 

θα σας αποστείλει σχετικό μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail) για την ενεργοποίηση του 

λογαριασμού σας στο σύστημα.  

 

Α. Φόρμα Εγγραφής Χρήστη (pop up) 

 



 
Φόρμα Εγγραφής Χρήστη 

 

Στην φόρμα εγγραφής χρήστη, θα πρέπει να συμπληρώσετε τα παρακάτω στοιχεία: 

 

Πεδίο  Περιγραφή 

Οργανισμός Υπουργείο Εσωτερικών – Μητρώο ΜΚΟ  

(Κλειδωμένο πεδίο) 

Υπηρεσία 

Ταυτοποίησης 

CyLogin  

(Κλειδωμένο πεδίο) 

Ρόλος Επιλέγετε την τιμή «Χρήστης ΜΚΟ» 

Email Η διεύθυνση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου του χρήστη  

(προσυμπληρώνεται από το σύστημα βάσει των στοιχείων που έχει λάβει από το CyLogin) 

Γλώσσα Η γλώσσα παρουσίασης των οθονών του συστήματος που επιθυμεί ο χρήστης 

Θέμα Το θέμα παρουσίασης των οθονών του συστήματος που επιθυμεί ο χρήστης 

Όνομα Χρήστη Το μοναδικό αναγνωριστικό του χρήστη από το cyLogin. Το πεδίο είναι κλειδωμένο και δεν 

δύναται να τροποποιηθεί. 

Στοιχεία Φυσικού 

Προσώπου 

Τα αναλυτικά στοιχεία του Φυσικού Προσώπου που επιθυμεί να δημιουργήσει λογαριασμό 

χρήστη (βλέπε παρακάτω οθόνη Β) 



 

Κλικάροντας στο σύμβολο , το σύστημα θα σας εμφανίζει την φόρμα καταχώρησης στοιχείων 

φυσικού προσώπου, όπου θα έχουν προσυμπληρωθεί τα στοιχεία που λαμβάνονται από το CyLogin 

(όνομα & επώνυμο: 

 

 

Φόρμα Καταχώρησης Στοιχείων Φυσικού Προσώπου  

 

Αφού αποθηκεύσετε τα στοιχεία Φυσικού Προσώπου, και επιστρέψετε στην φόρμα καταχώρησης 

χρήστη, επιλέγετε την λειτουργία «Εγγραφή» ώστε να ολοκληρωθεί η εγγραφή σας. Το σύστημα 

θα εμφανίσει την παρακάτω οθόνη, ενώ θα πρέπει να εντοπίσετε σχετικό μήνυμα του συστήματος 

στα μηνύματα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου σας, το οποίο αναφέρει τον σύνδεσμο (link) που πρέπει 

να ακολουθήσετε για να ενεργοποιήσετε τον λογαριασμό σας. 

 



 

Μήνυμα Ολοκλήρωσης Διαδικασίας Εγγραφής Χρήστη 

 

 
Μπορείτε να εισέλθετε στο σύστημα μόνο εφόσον έχετε ενεργοποιήσει τον λογαριασμό σας, ως παραπάνω 

 
Το σύστημα δεν μπορεί να αποδεχθεί εγγραφή χρήστη με e-mail ή username που υπάρχει ήδη στο σύστημα. 

 

3. Ειδικές Λειτουργίες  

 

3.1. Επεξεργασία Χρήστη 

 

Αφού εισέλθετε στο σύστημα, μπορείτε να επεξεργαστείτε τον λογαριασμό σας, τροποποιώντας 

συγκεκριμένες ρυθμίσεις ή ακόμη και την διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου που έχετε 

δηλώσει, επιλέγοντας την λειτουργία «Επεξεργασία Χρήστη», από το μενού επιλογών στην 

κεφαλίδα του συστήματος (πάνω μπάρα – σύμβολο ), όπως φαίνεται στην παρακάτω φόρμα. 

 



 

Λειτουργία Επεξεργασίας Στοιχείων Χρήστη 

 

 

Φόρμα Επεξεργασίας Στοιχείων Χρήστη 

 

3.2. Αποσύνδεση 

 

Επιλέγοντας την λειτουργία «Αποσύνδεση» από το ίδιο μενού, μπορείτε να εξέλθετε από το 

σύστημα. Η λειτουργία αποσύνδεσης θα σας αποσυνδέσει αυτόματα και από το Cylogin. 

 



 

Λειτουργία Αποσύνδεσης Χρήστη (Log out) 

 

3.3. Ειδοποιήσεις  

 

Μπορείτε να αποκτήσετε πρόσβαση στις ειδοποιήσεις (notifications) που σας αποστέλλει είτε το 

σύστημα (αυτοματοποιημένα) είτε τα στελέχη του Υπουργείου (κατά περίπτωση), μέσω του side 

bar Ειδοποιήσεων, το οποίο είναι προσβάσιμο μέσω του συμβόλου  στην κεφαλίδα του 

συστήματος (πάνω δεξιά). Μέσω του side bar, μπορείτε να δείτε όλες τις ειδοποιήσεις που σας 

έχουν σταλεί, να τις φιλτράρετε μέσω ειδικών φίλτρων, καθώς και να δείτε το περιεχόμενο κάθε 

μίας κλικάροντας σε κάθε μία από αυτές.  

 



 
Side Bar Ειδοποιήσεων και Σχετικά Φίλτρα 

 

Σημειώνεται ότι ορισμένου τύπου ειδοποιήσεις αποστέλλονται και στο e-mail σας. 

 

4. Κοινές Λειτουργίες στους Καταλόγους 

 

Σε κάθε κατάλογο εγγραφών1, το σύστημα σας παρέχει τις ακόλουθες υποστηρικτικές λειτουργίες. 

 

Λειτουργία  Button Περιγραφή 

Σελιδοποίηση 
 

Επιλέγοντας το button από την κεφαλίδα της λίστας, το σύστημα εμφανίζει τις 

επιλογές σελιδοποίησης των εγγραφών. Ο χρήστης μπορεί να επιλέξει να μεταβεί 

στην επόμενη ή την προηγούμενη σελίδα, στην τελευταία ή την πρώτη, καθώς και 

να αλλάξει τον αριθμό εγγραφών που θα εμφανίζονται σε κάθε σελίδα. 

Καθαρισμός 

Φίλτρων  
Επιλέγοντας το button από την κεφαλίδα της λίστας, η λίστα εκτελεί αναζήτηση 

εγγραφών χωρίς κριτήρια αναζήτησης (φίλτρα) ή επιλογές ταξινόμησης 

Επανεκτέλεση 
 

Επιλέγοντας το button από την κεφαλίδα της λίστας, επανεκτελείται η αναζήτηση 

εγγραφών, και το σύστημα εμφανίζει εκ νέου τις εγγραφές.  

Γρήγορη 

Ταξινόμηση 

- Κλικάροντας πάνω στο όνομα μιας στήλης της λίστας, εκτελείται ταξινόμηση των 

εγγραφών με βάση την συγκεκριμένη στήλη, αρχικά με αύξουσα σειρά. 

Κλικάροντας εκ νέου πάνω στο όνομα, εκτελείται ταξινόμηση με φθίνουσα σειρά.  

Σύνθετη Αναζήτηση 

 

Η σύνθετη αναζήτηση ενεργοποιείται επιλέγοντας την λειτουργία «Αναζήτηση με 

Φίλτρα» από το μενού επιλογών δεξιά στην κεφαλίδα της λίστας. Το σύστημα 

εμφανίζει σε pop up οθόνη τα κριτήρια αναζήτησης που μπορούν να εφαρμοστούν. 

Ο χρήστης καθορίζει τις τιμές αναζήτησης ανά κριτήριο, τον τελεστή με τον οποίο 

θα εφαρμοστεί η αναζήτηση καθώς και τον τρόπο (συνθήκη) με τον οποίο θα 

συνδυαστούν τα κριτήρια αναζήτησης (AND – OR).  

                                                           
1 Εξαιρούνται κατάλογοι με μικρό πλήθος εγγραφών 



Σημειώνεται ότι ανά διαφορετικό τύπο πεδίου, παρέχονται διαφορετικοί τελεστές 

σύγκρισης (π.χ. για ένα αριθμητικό πεδίο δεν δύναται να εφαρμοστεί τελεστής 

“Like” που εφαρμόζεται τυπικά σε ένα αλφαριθμητικό πεδίο) 

 

Παρακάτω ακολουθούν ενδεικτικές οθόνες για τις ανωτέρω λειτουργίες. 

 

 

Κατάλογος «Παγκύπριο Μητρώο ΜΚΟ» – Λειτουργίες Σελιδοποίησης 

 

 

Κατάλογος «Παγκύπριο Μητρώο ΜΚΟ» – Οθόνη Καθορισμού Φίλτρων Σύνθετης Αναζήτησης  

 



5. Καταχώρηση & Διαχείριση Μη Κυβερνητικών Οργανισμών 

 

5.1. Κυβερνητικοί Οργανισμοί  

 

Επιλέγοντας «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί» από το κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε 

πρόσβαση στον κατάλογο των ΜΚΟ που έχετε καταχωρήσει στο σύστημα ή/και των ΜΚΟ για τους 

οποίους σας έχει αποδοθεί το δικαίωμα διαχείρισης (βλέπε Ενότητα 6.1.1.1). Ειδικότερα, ο 

κατάλογος παρέχει πρόσβαση σε όλες τις εκδόσεις των ΜΚΟ που διαχειρίζεστε, δηλαδή της 

τρέχουσας και όλων των παλαιότερων (ιστορικά στοιχεία). Πέραν των λοιπών στοιχείων που 

παρουσιάζονται στον κατάλογο ανά έκδοση ΜΚΟ, μέσω του καταλόγου παρέχεται άμεση πρόσβαση 

στην κατάσταση της έκδοσης ΜΚΟ καθώς και στην κατάσταση Αξιολόγησης αυτής. 

 

 

Κατάλογος «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί» (ΜΚΟ που διαχειρίζομαι) 

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 

Από τον κατάλογο «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί (που διαχειρίζομαι)» μπορείτε να 

πραγματοποιήσετε τις παρακάτω ενέργειες: 

 

 Έντυπο για υποβολή αιτήματος δημιουργίας νέου ΜΚΟ 

Η λειτουργία παρέχεται μέσω της κεφαλίδας της κάρτας καταλόγου 

Βλέπε Ενότητα 5.2 

 Διαχείριση  

Η λειτουργία παρέχεται μέσω του μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της 
κάρτας καταλόγου 

Βλέπε Ενότητα 5.3 

 Διαγραφή Έκδοσης 

Η λειτουργία παρέχεται μέσω του μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της 
κάρτας καταλόγου, μόνο εφόσον η έκδοση ΜΚΟ είναι σε κατάσταση «Υπό 
Διαμόρφωση» 

Βλέπε Ενότητα 5.4 



 Δημιουργία Νέας Έκδοσης 

Η λειτουργία παρέχεται μέσω του μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της 
κάρτας καταλόγου, μόνο εφόσον η έκδοση ΜΚΟ είναι σε κατάσταση 
«Οριστικοποιημένη», έχει αξιολογηθεί και η κατάσταση αξιολόγησης αυτής 
είναι «Εγκεκριμένη» 

Βλέπε Ενότητα 5.4 

 Δημιουργία Νέας Έκδοσης κατόπιν απαίτησης του Υπουργείου 

Η λειτουργία παρέχεται μέσω του μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της 
κάρτας καταλόγου, μόνο εφόσον η έκδοση ΜΚΟ είναι σε κατάσταση 
«Οριστικοποιημένη», έχει αξιολογηθεί και η κατάσταση αξιολόγησης αυτής 
είναι «Ζητούνται επιπλέον στοιχεία»  

Βλέπε Ενότητα 5.6 

 Υποβολή Αίτησης 

Η λειτουργία παρέχεται μέσω του μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της 
κάρτας καταλόγου, μόνο εφόσον η έκδοση ΜΚΟ είναι σε κατάσταση 
«Οριστικοποιημένη» 

Βλέπε Ενότητα 5.7 

 

5.2. Έντυπο για υποβολή αιτήματος δημιουργίας νέου ΜΚΟ 

(Καταχώρηση ΜΚΟ) 

 

Για να καταχωρήσετε ένα νέο Μη Κυβερνητικό Οργανισμό θα πρέπει να επιλέξετε το μενού «Μη 

Κυβερνητικοί Οργανισμοί», και εν συνεχεία την λειτουργία «Έντυπο για υποβολή αιτήματος 

δημιουργίας νέου ΜΚΟ», η οποία βρίσκεται στην κεφαλίδα του εν λόγω καταλόγου. 

 

 

Επιλογή λειτουργίας καταχώρησης νέου ΜΚΟ (Έντυπο για υποβολή αιτήματος δημιουργίας νέου ΜΚΟ) 

 

Το σύστημα θα σας εμφανίσει την οθόνη καταχώρησης των βασικών στοιχείων MKO, ως 

ακολούθως: 

 



 

Έντυπο για υποβολή αιτήματος δημιουργίας νέου ΜΚΟ 

 

 
Το σύστημα θα σας επιτρέψει να ορίσετε ως Νομική Κατάσταση Λειτουργίας του ΜΚΟ μόνο την επιλογή «Υπό 
εξέταση η εγγραφή». 

 
Τα στοιχεία που είναι υποχρεωτικό να καταχωρηθούν στην φόρμα επισημαίνονται με κόκκινο χρώμα 

 

Αφού ολοκληρώσετε την καταχώρηση των δεδομένων στην φόρμα, πατήστε «Αποθήκευση», ώστε 

να αποθηκευτεί ο ΜΚΟ. Κατά την αποθήκευση, ο ΜΚΟ θα λάβει έναν προσωρινό μοναδικό αριθμό, 

ο οποίος θα ενημερωθεί κατά την θετική αξιολόγηση της πρώτης έκδοσης και κατά συνέπεια κατά 

την ένταξη του ΜΚΟ στο Μητρώο. Μετά την αποθήκευση του νέου ΜΚΟ, μπορείτε να 

συμπληρώσετε πρόσθετα απαραίτητα στοιχεία στον φάκελο αυτού, επιλέγοντας την λειτουργία 

«Διαχείριση» από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής στον κατάλογο «Μη Κυβερνητικοί 

Οργανισμοί» (βλέπε Ενότητα 5.3). 

 

 
Σημειώνεται ότι κατά την αποθήκευση του νέου ΜΚΟ, δημιουργείται και η πρώτη έκδοση αυτού, την οποία 
στην συνέχεια μπορείτε να διαχειριστείτε. Σημειώνεται ότι το σύστημα θα σας ανακατευθύνει αυτόματα στην 
οθόνη διαχείρισης. 

 



 

 

Επιλογή Διαχείρισης ΜΚΟ (έκδοσης) στον κατάλογο «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί» 

 

5.3. Διαχείριση ΜΚΟ (Έκδοσης) 

 

Για την διαχείριση ενός ΜΚΟ (Έκδοσης), το σύστημα παρέχει οθόνη τύπου Dashboard, μέσω της 

οποίας μπορείτε να ενημερώσετε ή/και να καταχωρήσετε δεδομένα στα επιμέρους στοιχεία του 

φακέλου, να ελέγξετε την εγκυρότητα αυτών καθώς και να οριστικοποιήσετε την σχετική έκδοση.  

 

 



Οθόνη Διαχείρισης Έκδοσης ΜΚΟ 

 

 
Η οριστικοποίηση μιας έκδοσης ΜΚΟ σημαίνει ουσιαστικά ότι την υποβάλλετε για έλεγχο στο Υπουργείο 

 
Η λειτουργία διαχείρισης παρέχεται για κάθε έκδοση ΜΚΟ που έχετε δημιουργήσει 

 

Ειδικότερα, μέσω της σχετικής Οθόνης παρέχονται οι ακόλουθες λειτουργίες: 

 

5.3.1. Ενημέρωση ΜΚΟ 

 

Από την κεφαλίδα της κάρτας «Έκδοση ΜΚΟ» μπορείτε να ενημερώσετε τα βασικά στοιχεία του 

ΜΚΟ για τα οποία επιτρέπεται ενημέρωση, επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση». 

 

   

Επιλογή Ενημέρωσης ΜΚΟ Ενημέρωση Βασικών Στοιχείων ΜΚΟ 

 

 
Η λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί (υποβληθεί στο Υπουργείο) η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.2. Διαχείριση Εγγράφων (Καταχώρηση / Ενημέρωση)  

 

Κατά την αποθήκευση ενός νέου ΜΚΟ (πρώτη έκδοση), το σύστημα θα καταχωρήσει για τον εν 

λόγω ΜΚΟ όλα τα απαραίτητα έγγραφα που πρέπει να υποβληθούν στο Υπουργείο, με βάση τα 

υποδείγματα που παρέχονται ανά περίπτωση (τύπο ΜΚΟ). Εσείς θα πρέπει να ενημερώσετε τις 

σχετικές εγγραφές κάνοντας upload το σχετικό έγγραφο, επιλέγοντας την λειτουργία 

«Ενημέρωση» από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της κάρτας «Έγγραφα». Επίσης, 

μπορείτε να καταχωρήσετε και πρόσθετα έγγραφα εφόσον το επιθυμείτε, επιλέγοντας την 

λειτουργία «Καταχώρηση» από την κεφαλίδα της σχετικής κάρτας.  



 

 

Κάρτα Εγγράφων Έκδοσης ΜΚΟ 

 

   

Φόρμα Ενημέρωσης Εγγράφου  Φόρμα Καταχώρησης Εγγράφου 

 

 
Είναι απαραίτητο να κάνετε upload όλα τα έγγραφα που εμφανίζονται στην κάρτα, αλλιώς δεν θα είναι 
δυνατή η οριστικοποίηση της (πρώτης) έκδοσης ΜΚΟ. 

 
Οι λειτουργίες καταχώρησης και ενημέρωσης είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / υποβληθεί στο 
Υπουργείο η έκδοση ΜΚΟ. Η λειτουργία ενημέρωσης είναι διαθέσιμη μόνο εφόσον πρόκειται για έγγραφο που 

έχει παραχθεί αυτόματα από το σύστημα, ως υποχρεωτικό. 

 
Στην κάρτα εγγράφων, μπορείτε να κάνετε download το υπόδειγμα που παρέχει το Υπουργείο για το εκάστοτε 
έγγραφο (εφόσον υπάρχει τέτοιο), κάνοντας click πάνω στο όνομά του. 

 

5.3.3. Καταχώρηση Σκοπών ΜΚΟ  

 

Η εν λόγω λειτουργία δεν παρέχεται στον εξωτερικό χρήστη, καθώς οι σκοποί του ΜΚΟ θα 

καταχωρηθούν από το Υπουργείο, αφού οριστικοποιηθεί η σχετική έκδοση ΜΚΟ. 

 

5.3.4. Καταχώρηση Μέσων Επίτευξης ΜΚΟ  

 



Η εν λόγω λειτουργία δεν παρέχεται στον εξωτερικό χρήστη, καθώς τα μέσα επίτευξης (των 

σκοπών) του ΜΚΟ θα καταχωρηθούν από το Υπουργείο, αφού οριστικοποιηθεί η σχετική έκδοση 

ΜΚΟ. 

 

5.3.5. Ενημέρωση Λοιπών Στοιχείων  

 

Από την κάρτα «Στοιχεία Χρηστής Διακυβέρνησης» της οθόνης διαχείρισης Έκδοσης ΜΚΟ, μπορείτε 

να ενημερώσετε λοιπά στοιχεία για τον υπό διαχείριση ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία 

«Ενημέρωση Λοιπών Στοιχείων», όπως φαίνεται παρακάτω. 

 

 

Κάρτα Στοιχείων Χρηστής Διακυβέρνησης 

  



 

Φόρμα Ενημέρωσης Λοιπών Στοιχείων 

 

 
Η λειτουργία ενημέρωσης αφορά σε επιλεγμένα στοιχεία της σχετικής κάρτας. Τα λοιπά στοιχεία 
συμπληρώνονται από το Υπουργείο, αφού οριστικοποιηθεί (υποβληθεί) ή σχετική έκδοση 

 
Κάνοντας click στο πεδίο Ερωτηματολόγιο ΥΠΕΣ, το σύστημα θα σας ανακατευθύνει στην ιστοσελίδα όπου 
παρέχεται το υπόδειγμα του ερωτηματολογίου. 

 

5.3.6. Καταχώρηση Πιστοποιήσεων  

 

Από την κάρτα «Πιστοποιήσεις» της οθόνης μπορείτε να καταχωρήσετε τις πιστοποιήσεις που έχει 

λάβει ο υπό διαχείριση ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία «Καταχώρηση» από την κεφαλίδα της εν 

λόγω κάρτας. Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία μιας ήδη καταχωρημένης 

πιστοποίησης, επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση» ή να διαγράψετε εντελώς μια ήδη 

καταχωρημένη πιστοποίηση επιλέγοντας την λειτουργία «Διαγραφή», από το μενού επιλογών σε 

επίπεδο εγγραφής της κάρτας. 



 

 

Κάρτα Πιστοποιήσεων ΜΚΟ 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Πιστοποίησης  Λειτουργίες Ενημέρωσης και Διαγραφής 

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε πιστοποιήσεις που έχουν καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης έκδοσης ΜΚΟ, 
για λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 

 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.7. Καταχώρηση Σημαντικών Έργων  

 

Από την κάρτα «Σημαντικά Έργα» της οθόνης μπορείτε να καταχωρήσετε τα σημαντικά έργα που 

έχει υλοποιήσει ο υπό διαχείριση ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία «Καταχώρηση» από την 

κεφαλίδα της εν λόγω κάρτας. Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία ενός ήδη 

καταχωρημένου σημαντικού έργου, επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση» ή να διαγράψετε 

εντελώς ένα ήδη καταχωρημένο σημαντικό έργο επιλέγοντας την λειτουργία «Διαγραφή», από το 

μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της κάρτας. 



 

 

Κάρτα Σημαντικών Έργων 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Σημαντικού Έργου  Λειτουργίες Ενημέρωσης και Διαγραφής 

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε σημαντικά έργα που έχουν καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης έκδοσης ΜΚΟ, 
για λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 

 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.8. Καταχώρηση Βραβεύσεων  

 

Από την κάρτα «Βραβεύσεις» της οθόνης μπορείτε να καταχωρήσετε τις βραβεύσεις που έχει λάβει 

ο υπό διαχείριση ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία «Καταχώρηση» από την κεφαλίδα της εν λόγω 

κάρτας. Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία μιας ήδη καταχωρημένης βράβευσης, 

επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση» ή να διαγράψετε εντελώς μια ήδη καταχωρημένη 

βράβευση επιλέγοντας την λειτουργία «Διαγραφή», από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής 

της κάρτας. 



 

 

Κάρτα Βραβεύσεων ΜΚΟ 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Βράβευσης  Λειτουργίες Ενημέρωσης και Διαγραφής 

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε βραβεύσεις που έχουν καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης έκδοσης ΜΚΟ, για 
λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 

 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.9. Καταχώρηση Πραγματικών Δικαιούχων  

 

Από την κάρτα «Πραγματικοί Δικαιούχοι» της οθόνης μπορείτε να καταχωρήσετε τα νομικά και 

φυσικά πρόσωπα που αποτελούν τους Πραγματικούς Δικαιούχους του υπό διαχείριση ΜΚΟ, 

επιλέγοντας τις λειτουργίες «Καταχώρηση ΝΠ Κύπρου», «Καταχώρηση ΝΠ Εκτός Κύπρου» και 

«Καταχώρηση Φυσικού Προσώπου» από την κεφαλίδα της εν λόγω κάρτας. Σημειώνεται ότι ανά 

περίπτωση, το σύστημα θα σας ανοίξει διαφορετική φόρμα για την καταγραφή των στοιχείων. 

Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία ενός ήδη καταχωρημένου Πραγματικού Δικαιούχου, 

επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση», να διαγράψετε εντελώς έναν ήδη καταχωρημένο 

Πραγματικό Δικαιούχο επιλέγοντας την λειτουργία «Διαγραφή», ή να δείτε τα πλήρη στοιχεία κάθε 



Πραγματικού Δικαιούχου, επιλέγοντας την λειτουργία «Επισκόπηση», από το μενού επιλογών σε 

επίπεδο εγγραφής της κάρτας. 

 

 

Κάρτα Πραγματικών Δικαιούχων ΜΚΟ – Λειτουργίες Καταχώρησης ανά περίπτωση 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Νομικού Προσώπου Κύπρου  Φόρμα Καταχώρησης Νομικού Προσώπου εκτός Κύπρου 

   

Φόρμα Καταχώρησης Φυσικού Προσώπου  Λειτουργίες Ενημέρωσης, Διαγραφής και Επισκόπησης 

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε Πραγματικούς Δικαιούχους που έχουν καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης 
έκδοσης ΜΚΟ, για λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 



 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.10. Διαχείριση Άλλων Εκδόσεων  

 

Από την κάρτα «Άλλες Εκδόσεις» της οθόνης μπορείτε να δείτε τα περιεχόμενα κάθε προηγούμενης 

έκδοσης που παρουσιάζεται στον κατάλογο, επιλέγοντας την λειτουργία «Προβολή Άλλης 

Έκδοσης» από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της κάρτας. Το σύστημα θα ανοίξει την 

οθόνη που περιγράφεται στην Ενότητα 5.3, αλλά παρουσιάζοντας τα στοιχεία της επιλεγμένης 

έκδοσης, χωρίς δυνατότητα καταχώρησης ή ενημέρωσης στοιχείων. 

 

 

Κάρτα Άλλων Εκδόσεων ΜΚΟ 

 

 
Δεν μπορείτε να τροποποιήσετε τα στοιχεία μιας παλαιότερης έκδοσης ΜΚΟ, για λόγους διατήρησης πλήρους 
ιστορικότητας. 

 

5.3.11. Διαχείριση Στοιχείων Οικονομικού Απολογισμού  

 

Επιλέγοντας την λειτουργία «Στοιχεία Οικονομικού Απολογισμού» από την κεφαλίδα της 

κάρτας «Λειτουργίες» της οθόνης διαχείρισης έκδοσης ΜΚΟ, το σύστημα θα σας εμφανίσει σχετική 

οθόνη μέσω της οποίας μπορείτε να καταχωρήσετε / ενημερώσετε στοιχεία οικονομικού 

περιεχόμενου.  

 



 

Λειτουργία Διαχείρισης Στοιχείων Οικονομικού Απολογισμού 

 

 

Οθόνη Διαχείρισης Στοιχείων Οικονομικού Απολογισμού ΜΚΟ 

 

Ειδικότερα, μέσω της σχετικής Οθόνης παρέχονται οι ακόλουθες λειτουργίες: 

 

5.3.11.1. Καταχώρηση Οικονομικών Απολογισμών  

 



Από την κάρτα «Οικονομικοί Απολογισμοί» της οθόνης μπορείτε να καταχωρήσετε τους 

οικονομικούς απολογισμούς του ο υπό διαχείριση ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία «Καταχώρηση» 

από την κεφαλίδα της εν λόγω κάρτας. Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία ενός ήδη 

καταχωρημένου απολογισμού, επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση», να διαγράψετε εντελώς 

έναν ήδη καταχωρημένο Απολογισμό επιλέγοντας την λειτουργία «Διαγραφή», ή να δείτε τα 

στοιχεία ενός ήδη καταχωρημένου Απολογισμού επιλέγοντας την λειτουργία «Επισκόπηση», από 

το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της κάρτας. 

 

 

Κάρτα Οικονομικών Απολογισμών ΜΚΟ 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Οικονομικού Απολογισμού  Λειτουργίες Ενημέρωσης, Διαγραφής και Επισκόπησης 

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε Οικονομικούς Απολογισμούς που έχουν καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης 
έκδοσης ΜΚΟ, για λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 

 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.11.2. Καταχώρηση Μέσων Χρηματοδότησης  

 



Από την κάρτα «Μέσα Χρηματοδότησης» της οθόνης μπορείτε να καταχωρήσετε τα μέσα με τα 

οποία χρηματοδοτείται ο υπό διαχείριση ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία «Καταχώρηση» από την 

κεφαλίδα της εν λόγω κάρτας. Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία ενός ήδη 

καταχωρημένου μέσου χρηματοδότησης, επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση», ή να 

διαγράψετε εντελώς ένα ήδη καταχωρημένο μέσο χρηματοδότησης επιλέγοντας την λειτουργία 

«Διαγραφή», από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής της κάρτας. 

 

 

Κάρτα Μέσων Χρηματοδότησης ΜΚΟ 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Μέσου Χρηματοδότησης  Λειτουργίες Ενημέρωσης και Διαγραφής  

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε Μέσα Χρηματοδότησης που έχουν καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης 
έκδοσης ΜΚΟ, για λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 

 
Δεν μπορείτε να καταχωρήσετε Μέσο Χρηματοδότησης αν πρώτα δεν έχει καταχωρήσει τον σχετικό 
Οικονομικό Απολογισμό στον οποίον αναφέρεται. 

 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 



5.3.11.3. Καταχώρηση Τρόπων Διανομής της βοήθειας / υποστήριξης σε 

δικαιούχους 

 

Από την κάρτα «Τρόποι Διανομής της βοήθειας / υποστήριξης σε δικαιούχους» της οθόνης μπορείτε 

να καταχωρήσετε τους τρόπους με τους οποίους ενεργεί ο υπό διαχείριση ΜΚΟ για την διανομή 

βοήθειας ή υποστήριξης σε δικαιούχους, επιλέγοντας την λειτουργία «Καταχώρηση» από την 

κεφαλίδα της εν λόγω κάρτας. Επίσης, μπορείτε να ενημερώσετε τα στοιχεία ενός ήδη 

καταχωρημένου τρόπου, επιλέγοντας την λειτουργία «Ενημέρωση», ή να διαγράψετε εντελώς ένα 

ήδη καταχωρημένο μέσο τρόπο επιλέγοντας την λειτουργία «Διαγραφή», από το μενού επιλογών 

σε επίπεδο εγγραφής της κάρτας. 

 

 

Κάρτα Τρόπων Διανομής Βοήθειας / Υποστήριξης σε Δικαιούχους του ΜΚΟ 

 

   

Φόρμα Καταχώρησης Τρόπου Διανομής Βοήθειας / 

Υποστήριξης σε Δικαιούχους  

Λειτουργίες Ενημέρωσης και Διαγραφής  

 

 
Δεν μπορείτε να διαγράψετε Τρόπους Διανομής Βοήθειας / Υποστήριξης σε Δικαιούχους που έχουν 
καταχωρηθεί στο πλαίσιο παλαιότερης έκδοσης ΜΚΟ, για λόγους διατήρησης πλήρους ιστορικότητας. 

 
Δεν μπορείτε να καταχωρήσετε Τρόπο Διανομής Βοήθειας / Υποστήριξης σε Δικαιούχους αν πρώτα δεν έχει 
καταχωρήσει τον σχετικό Οικονομικό Απολογισμό στον οποίον αναφέρεται. 



 
Οι λειτουργίες καταχώρησης, ενημέρωσης και διαγραφής είναι διαθέσιμές μόνο μέχρι να οριστικοποιηθεί / 
υποβληθεί η έκδοση ΜΚΟ 

 

5.3.12. Οριστικοποίηση Έκδοσης ΜΚΟ (υποβολή)  

 

Αφού συμπληρώσετε τα στοιχεία του Φακέλου Έκδοσης ΜΚΟ, μπορείτε να οριστικοποιήσετε τον 

φάκελο και να τον υποβάλλετε στο Υπουργείο για αξιολόγηση, επιλέγοντας την λειτουργία 

«Οριστικοποίηση» στην κεφαλίδα της κάρτας «Λειτουργίες» της οθόνης ως ακολούθως. Κατά την 

οριστικοποίηση της Έκδοσης ΜΚΟ, το σύστημα θα ελέγξει την εγκυρότητα και πληρότητα των 

στοιχείων του Φακέλου, δηλαδή αν έχουν επισυναφθεί όλα τα υποχρεωτικά έγγραφα (βλέπε 

Ενότητα 5.3.2), και θα σας ενημερώσει σχετικά με ένα ή περισσότερα μηνύματα στο snack bar της 

οθόνης (κάτω δεξιά) όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα.  

 

   

Λειτουργία Οριστικοποίησης Έκδοσης ΜΚΟ  Οριστικοποίηση Έκδοσης ΜΚΟ – Μηνύματα Λάθους 

 

 
Στην περίπτωση σφαλμάτων ή ελλείψεων στον Φάκελο της Έκδοσης ΜΚΟ, το σύστημα σας ενημερώνει με 
μηνύματα χρώματος κόκκινου. 

 
Εφόσον ο Φάκελος είναι πλήρης, θα εμφανιστεί σχετικό πράσινο μήνυμα, όπως φαίνεται στην παρακάτω 
οθόνη. Επίσης θα σας αποσταλεί σχετική συστημική ειδοποίηση (βλέπε ενότητα 3.3). 

 

 



Οριστικοποίηση Έκδοσης με επιτυχία 

 

 

Ειδοποίηση Επιτυχούς Οριστικοποίησης Έκδοσης ΜΚΟ 

 

5.3.13. Έκδοση Βεβαίωσης Σύνθεσης ΔΣ  

 

Εφόσον η υπό διαχείριση Έκδοση ΜΚΟ είναι οριστικοποιημένη, και έχει εγκριθεί από το Υπουργείο 

σχετικό αίτημα που έχετε υποβάλει (βλέπε Ενότητα 5.7), μπορείτε να εκδώσετε Βεβαίωση 

Σύνθεσης ΔΣ βάσει των στοιχείων που έχουν καταχωρηθεί για τους πραγματικούς δικαιούχους 

στην υπό διαχείριση έκδοση, επιλέγοντας την λειτουργία «Βεβαίωση Σύνθεσης ΔΣ» από την 

κεφαλίδα της κάρτας «Λειτουργίες» της οθόνης διαχείρισης. 

 



 

 

Λειτουργία Βεβαίωσης Σύνθεσης ΔΣ για Έκδοση ΜΚΟ 

 

 
Η λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο αν η Έκδοση βρίσκεται σε κατάσταση «Οριστικοποιημένη» και έχει εγκριθεί 
σχετικό αίτημα από το Υπουργείο. 

 

5.3.14. Έκδοση Βεβαίωσης Εγγραφής ΜΚΟ  

 

Εφόσον ο υπό διαχείριση ΜΚΟ έχει ενταχθεί στο Μητρώο, και έχει εγκριθεί από το Υπουργείο 

σχετικό αίτημα που έχετε υποβάλει (βλέπε Ενότητα 5.7), μπορείτε να εκδώσετε Βεβαίωση 

Εγγραφής ΜΚΟ, επιλέγοντας την λειτουργία «Βεβαίωση Εγγραφής» από την κεφαλίδα της κάρτας 

«Λειτουργίες» της οθόνης διαχείρισης. 

 



 

 

Λειτουργία Βεβαίωσης Εγγραφής ΜΚΟ  

 

 
Η λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο αν η Έκδοση βρίσκεται σε κατάσταση «Οριστικοποιημένη» και έχει εγκριθεί 
σχετικό αίτημα από το Υπουργείο. 

 

 

5.4. Διαγραφή Έκδοσης ΜΚΟ  

 

Εφόσον η Έκδοση ΜΚΟ βρίσκεται σε κατάσταση «Υπό Διαμόρφωση», δηλαδή δεν έχει 

οριστικοποιηθεί / υποβληθεί ακόμη στο Υπουργείο, έχετε την δυνατότητα να την διαγράψετε από 

το σύστημα. Η λειτουργία αυτή παρέχεται στο μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής του καταλόγου 

«Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί». 

 



 

 

Λειτουργία Διαγραφής «Υπό Διαμόρφωση» Έκδοσης ΜΚΟ 

 

 
Η λειτουργία διαγραφής Έκδοσης ΜΚΟ διαγράφει όλα τα δεδομένα του φακέλου από την βάση δεδομένων 
του συστήματος. Κατόπιν της λειτουργίας αυτής η διαγραμμένη Έκδοση ΜΚΟ δεν είναι δυνατόν να ανακτηθεί. 

 
Εφόσον η έκδοση ΜΚΟ είναι η πρώτη, τότε το σύστημα θα διαγράψει και την σχετική εγγραφή του ΜΚΟ 

 
Η λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο αν η Έκδοση βρίσκεται σε κατάσταση «Υπό Διαμόρφωση» 

 

5.5. Δημιουργία Νέας Έκδοσης 

 

Επιλέγοντας την λειτουργία «Δημιουργία Νέας Έκδοσης» από το μενού επιλογών σε επίπεδο 

εγγραφής του καταλόγου «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί», μπορείτε να δημιουργήσετε μια νέα 

έκδοση του φακέλου ΜΚΟ, έτσι ώστε να ενημερώσετε τα στοιχεία του με νέα δεδομένα. Σε μια 

τέτοια περίπτωση, το σύστημα θα εμφανίσει σχετική οθόνη στην οποία πρέπει να συμπληρώσετε 

τον λόγο δημιουργίας νέας έκδοσης. Αφού επιλέξετε την ενέργεια «Ολοκλήρωση», το σύστημα θα 

δημιουργήσει απευθείας την νέα έκδοση και θα την εμφανίσει στον κατάλογο «Μη Κυβερνητικοί 

Οργανισμοί», έτσι ώστε να την διαχειριστείτε. 

 

   



Λειτουργία Δημιουργίας νέας Έκδοσης ΜΚΟ  Φόρμα Καταχώρησης Λόγου Δημιουργίας Νέας Έκδοσης 

ΜΚΟ 

 

 
Η συγκεκριμένη λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο αν η σχετική έκδοση ΜΚΟ είναι οριστικοποιημένη και έχει 
αξιολογηθεί θετικά από το Υπουργείο, και μόνο αν δεν υπάρχουν άλλες εκδόσεις του ΜΚΟ σε κατάσταση «Υπό 
Διαμόρφωση». 

 
Η νέα έκδοση δημιουργείται με κατάσταση «Υπό Διαμόρφωση» 

 

 

Η νέα έκδοση του ΜΚΟ 

 

5.6. Δημιουργία Νέας Έκδοσης κατόπιν απαίτησης του Υπουργείου 

 

Επιλέγοντας την λειτουργία «Δημιουργία Νέας Έκδοσης κατόπιν απαίτησης του 

Υπουργείου» από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής του καταλόγου «Μη Κυβερνητικοί 

Οργανισμοί», μπορείτε να δημιουργήσετε μια νέα έκδοση του φακέλου ΜΚΟ, έτσι ώστε να 

ενημερώσετε τα στοιχεία του με βάσει τα σχόλια που έχουν αναγραφεί από το Υπουργείο κατά την 

αξιολόγηση της σχετικής έκδοσης ΜΚΟ. Σε μια τέτοια περίπτωση, το σύστημα θα δημιουργήσει 

απευθείας την νέα έκδοση και θα την εμφανίσει στον κατάλογο «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί», 

έτσι ώστε να την διαχειριστείτε. 

 



 

Λειτουργία Δημιουργίας νέας Έκδοσης ΜΚΟ κατόπιν απαίτησης του Υπουργείου 

 

 
Η συγκεκριμένη λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο αν η σχετική έκδοση ΜΚΟ είναι οριστικοποιημένη και έχει 
αξιολογηθεί από το Υπουργείο με αποτέλεσμα αξιολόγησης «Ζητούνται επιπλέον Στοιχεία», και μόνο αν δεν 
υπάρχουν άλλες εκδόσεις του ΜΚΟ σε κατάσταση «Υπό Διαμόρφωση».. 

 
Η νέα έκδοση δημιουργείται με κατάσταση «Υπό Διαμόρφωση» 

 

5.7. Υποβολή Αίτησης 

 

Επιλέγοντας την λειτουργία «Υποβολή Αίτησης» από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής 

του καταλόγου «Μη Κυβερνητικοί Οργανισμοί», μπορείτε να συντάξετε και υποβάλλετε στο 

Υπουργείο μια αίτηση για έκδοση βεβαίωσης. Σε μια τέτοια περίπτωση, το σύστημα θα εμφανίσει 

σχετική οθόνη στην οποία θα πρέπει να επιλέξετε την βεβαίωση που επιθυμείτε να εκδώσετε. Αφού 

συμπληρώσετε τον τύπο βεβαίωσης, πατήστε «Υποβολή» ώστε να υποβληθεί η αίτησή σας. 

 

   

Λειτουργία Υποβολής Αίτησης  Φόρμα Σύνταξης Αίτησης  

 

 
Η συγκεκριμένη λειτουργία είναι διαθέσιμη μόνο αν η σχετική έκδοση ΜΚΟ βρίσκεται σε κατάσταση 
«Οριστικοποιημένη» 



 
Την αίτηση που υποβάλλατε μπορείτε να την βρείτε στον κατάλογο «Οι Αιτήσεις μου» (κύριο μενού «Οι 
Αιτήσεις μου»), ώστε να παρακολουθήσετε την πορεία αξιολόγησής της (βλέπε και Ενότητα 6.2.1). 

 

 

Κατάλογος «Οι Αιτήσεις μου»  

 

6. Υποστηρικτικές Λειτουργίες  

 

6.1. Μητρώα 

 

6.1.1. Παγκύπριο Μητρώο ΜΚΟ  

 

Επιλέγοντας «Παγκύπριο Μητρώο ΜΚΟ» από το κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε 

πρόσβαση στον κατάλογο των ΜΚΟ που έχουν ενταχθεί στο Μητρώο του Υπουργείου, και 

ειδικότερα στην τελευταία έκδοση του φακέλου τους. Από τον εν λόγω κατάλογο, και μέσω της 

κάρτας «Πραγματικοί Δικαιούχοι» μπορείτε να ενημερωθείτε για τους πραγματικούς δικαιούχους 

επιλεγμένου ΜΚΟ. 

 



 

Κατάλογος Παγκύπριου Μητρώου ΜΚΟ 

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 

Από τον σχετικό κατάλογο, παρέχονται οι ακόλουθες λειτουργίες: 

 

6.1.1.1. Υποβολή Αιτήματος Διαχείρισης ΜΚΟ 

 

Από τον κατάλογο «Παγκύπριο Μητρώο ΜΚΟ», μπορείτε να αναζητήσετε τον ΜΚΟ που σας 

ενδιαφέρει και να υποβάλλετε Αίτημα Διαχείρισης προς το Υπουργείο, επιλέγοντας την λειτουργία 

«Αίτηση Διαχείρισης» από το μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής του καταλόγου «Μητρώο 

ΜΚΟ». 

 



 

 

Λειτουργία Υποβολής Αιτήματος Διαχείρισης ΜΚΟ 

 

Κατά την ενεργοποίηση της σχετικής λειτουργίας, το σύστημα θα σας εμφανίσει την οθόνη 

καταχώρησης και υποβολής αιτήματος διαχείρισης, ώστε να συμπληρώσετε υποχρεωτικά την 

αιτιολογία του αιτήματος, και να το υποβάλλετε. 

 

 

Φόρμα Καταχώρησης & Υποβολής Αιτήματος Διαχείρισης ΜΚΟ 

 



 
Το αίτημά σας θα αξιολογηθεί από το Υπουργείο μαζί με τυχόν άλλα αιτήματα διαχείρισης, και εφόσον γίνει 
αποδεκτό, θα αποκτήσετε πλήρη πρόσβαση στον φάκελο του ΜΚΟ μέσω του καταλόγου «Μη Κυβερνητικοί 
Οργανισμοί». 

 

6.1.2. Παγκύπριο Μητρώο Πραγματικών Δικαιούχων (Νομικά Πρόσωπα) 

 

Επιλέγοντας «Παγκύπριο Μητρώο Πραγματικών Δικαιούχων (Νομικά Πρόσωπα)» από το 

κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε πρόσβαση στον κατάλογο των Νομικών Προσώπων (εντός 

και εκτός Κύπρου) που έχουν δηλωθεί ως Πραγματικοί Δικαιούχοι στους Οργανισμούς του 

Παγκύπριου Μητρώου ΜΚΟ. 

 

 

Κατάλογος Παγκύπριου Μητρώου Πραγματικών Δικαιούχων (Νομικά Πρόσωπα) 

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 
Από τον εν λόγω κατάλογο δεν παρέχονται περαιτέρω λειτουργίες 

 

6.1.3. Παγκύπριο Μητρώο Πραγματικών Δικαιούχων (Φυσικά Πρόσωπα) 

 

Επιλέγοντας «Παγκύπριο Μητρώο Πραγματικών Δικαιούχων (Φυσικά Πρόσωπα)» από το 

κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε πρόσβαση στον κατάλογο των Φυσικών Προσώπων που 

έχουν δηλωθεί ως Πραγματικοί Δικαιούχοι στους Οργανισμούς του Παγκύπριου Μητρώου ΜΚΟ. 

 



 

Κατάλογος Παγκύπριου Μητρώου Πραγματικών Δικαιούχων (Φυσικά Πρόσωπα) 

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 
Από τον εν λόγω κατάλογο δεν παρέχονται περαιτέρω λειτουργίες 

 

6.2. Οι Αιτήσεις μου  

 

6.2.1. Οι Αιτήσεις μου 

 

Επιλέγοντας «Οι Αιτήσεις μου» από το κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε πρόσβαση στον 

κατάλογο των αιτήσεων που έχετε υποβάλει στο Υπουργείο για έκδοση βεβαιώσεων (που αφορούν 

τους ΜΚΟ για τους οποίους σας έχει αποδοθεί το δικαίωμα διαχείρισης). Από τον εν λόγω κατάλογο 

μπορείτε να ενημερωθείτε για την κατάσταση της αίτησης και για το αν έχει εγκριθεί ή όχι. 

 



 

Κατάλογος Αιτήσεων που έχουν υποβληθεί από τον χρήστη για έκδοση βεβαιώσεων 

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 
Από τον εν λόγω κατάλογο δεν παρέχονται περαιτέρω λειτουργίες 

 

6.2.2. Τα Αιτήματα Διαχείρισής μου  

  

Επιλέγοντας «Τα Αιτήματα Διαχείρισής μου» από το κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε 

πρόσβαση στον κατάλογο των αιτημάτων που έχετε υποβάλει στο Υπουργείο για λήψη δικαιώματος 

διαχείρισης ΜΚΟ, μέσω της λειτουργίας «Αίτηση Διαχείρισης» από το μενού «Παγκύπριο Μητρώο 

ΜΚΟ» (βλέπε Ενότητα 6.1.1.1). Από τον εν λόγω κατάλογο μπορείτε να ενημερωθείτε για την 

κατάσταση της αίτησης και για το αν έχει ενεργοποιηθεί το σχετικό δικαίωμα ή όχι.  

 



 

Κατάλογος Αιτημάτων Διαχείρισης ΜΚΟ που έχουν υποβληθεί από τον χρήστη 

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 
Από τον εν λόγω κατάλογο δεν παρέχονται περαιτέρω λειτουργίες 

 

6.3. Εργασίες για τους ΜΚΟ μου  

 

Επιλέγοντας «Εργασίες για τους ΜΚΟ μου» από το κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε 

πρόσβαση στον κατάλογο των εργασιών που σας έχουν ανατεθεί από το Υπουργείο ως διαχειριστή 

ΜΚΟ.  

 



 

Κατάλογος Εργασιών που έχουν ανατεθεί  

 

 
Ο εν λόγω κατάλογος παρέχει όλες τις υποβοηθητικές λειτουργίες που περιγράφονται στην Ενότητα 4 

 

Από τον σχετικό κατάλογο, παρέχονται οι ακόλουθες λειτουργίες: 

 

6.3.1.1. Ενημέρωση Εργασίας 

 

Για να ενημερώσετε μια εργασία που σας έχει ανατεθεί για έναν Μη Κυβερνητικό Οργανισμό που 

διαχειρίζεστε, θα πρέπει να επιλέξετε την λειτουργία «Ενημέρωση Εργασίας», η οποία βρίσκεται 

στο μενού επιλογών σε επίπεδο εγγραφής του καταλόγου «Εργασίες για τους ΜΚΟ μου».  

 



 

Λειτουργία Ενημέρωση Εργασίας  

 

Το σύστημα θα ανοίξει φόρμα στην οποία μπορείτε να ενημερώσετε αν έχει διεκπεραιώσει την 

σχετική εργασία ή όχι, ως ακολούθως: 

 

 

Φόρμα Ενημέρωσης Εργασίας 

 

 
Τα στοιχεία που είναι υποχρεωτικό να καταχωρηθούν στην φόρμα επισημαίνονται με κόκκινο χρώμα 

 



6.4. Πρότυπα Έγγραφα  

 

Μέσω της επιλογής «Πρότυπα Έγγραφα» από το κύριο μενού της εφαρμογής, αποκτάτε 

πρόσβαση στον κατάλογο των υποδειγμάτων εγγράφων που παρέχει το Υπουργείο ανά τύπο Μη 

Κυβερνητικού Οργανισμού. Από τον κατάλογο «Πρότυπα Έγγραφα» της οθόνης, μπορείτε να 

κατεβάσετε το αρχείο υπόδειγμα κλικάροντας στο όνομά του. 

 

 

Κατάλογος Πρότυπων Εγγράφων 

 


